TRUONG DAl HOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA LUAT Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

Sé: 411 /HD-KL Cdn Tho, ngay 17 thang 5 ndm 2022

HUONG DAN
Vé thé thire va k§ thuat trinh bay

Luén vin tot nghiép, Tiéu luén tot nghiép Cir nhian Luit hé vira 1am vira hgc va tir xa

Luén van tét nghiép, tiéu ludn tdt nghiép 1a dé tai nghién ctru khoa hoc, trong do
muyc dich quan trong nhat 1a chuyén tai thong tin, y tudng dén ngudi doc. Vi thé, thé thirc
va k¥ thuét trinh bay luén van, tiéu ludn phai c6 hé théng, rd rang, suc tich va dé hiéu.

Thé thire va ky thuat trinh bay luén van tt nghiép, tiéu ludn t6t nghiép tuan thu

hudng dan sau day:

1. Cau tric

CAu trac cia mdi ludn van, tiéu ludn c6 thé khac nhau tuy theo timg dé tai. Thong
thuong mot ludn van co tir hai dén bén chuong va céc phan theo thir ty nhu sau:

(1) Trang bia chinh (bia cung);

(2) Trang gidng bia (gidy thuong);

(3) Lot cam on (néu co);

(4) Loi cam doan (cam doan thong tin trong ludn van la cong trinh khoa hoc cua minh, ¢6
trich dén diy di ngudn tham khéo, chinh x4c va trung thyc);

(5) Muc lyc (thdng thudng ghi hai cép do);

(6) Danh myc biéu bang (néu co);

(7) Danh myc hinh (néu ¢6);

(8) Danh muc tir viét tat (chi thuc hién néu c6 mot sb tir 1ap lai rdt nhiéu lan trong ludn
van);

(9) M& ddu, bao gdbm: (i) Ly do chon d& tai (hodc Tinh cép thiét cia dé tai); (ii) Muc
tidu nghién ctru; (iii) Doi twong va pham vi nghién ciu; (iv) Phuong phap ludn va phuong
phép nghién ctru; (iv) Bé cuc cua ludn vin. Tt cd cdc muc trong Mo dau déu phai dugc
luén giai twong minh, ké ca phan Bd cuc cla ludn vin (cich thiét ké tén chuong, giéi thigu
khai quat ndi dung chinh duy kién phan tich & ting chuong);
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(10) Phén noi dung (thong thuong tir 02- 04 chuong), bao ddm céc noi dung vé: (1) ly
ludn, (ii) phan tich quy dinh cta phap ludt, (iii) thyc tién 4p dung phap luat va giai phap
hoan thién;

(11) Két luén;

(12) Danh muc tai liéu tham khao;

(13) Phy luc (néu o).

2. Hinh thire
2.1. Chwong, dinh so chwong va sé muc

Chwong: mdi chuong phéi duge bét diu bing mot trang mai. Tya chuong dugc dit
bén dudi chir chuwong. Chir chuong va tua chuong phai viét hoa, in dam va dat & vi tri gitra
trang,.

S6 ther tu ciia chuong duoe danh sb bang hé théng sb A Rap (1, 2,3, ..)

S6 thir tu cda muc duoc danh sb béng h¢ théng sb A Rap(l.d, 1.2; s 2.1, 22,8
3.1,3.2.....);

Vi du:
CHUONG 1
LY LUAN CHUNG VE ...
Mé Chuong tir 5 dén 10 dong (in nghiéng, khéng ghi chit Mo Chuong).
1.1 Khai ni¢m va d3c diém cia ....
1.1.1 Khdi niém

1.1.1.1 Khdi niém (thit nhde) ...

Két thite méi chicong ¢6 Tiéu két tir 5 dén 10 dong (in nghiéng, khéng ghi chir Tiéu két).

2.2. Ddnh so trang

Phén noi dung bai viét dugc danh sé trang theo s6 A Rép (1, 2, 3, ...). Trang 1 duoc
danh s tir trang ddu tién ctia Mé ddu dén trang cudi cung cua Két ludn, vi tri s6 dit & cudi
trang va canh gifra.
2.3. Khoding cdch dong

Bai viét c¢ khoang céch dong [a 1.3.

Khong dé tya ciia muc & cudi trang ma khong c6 it nhit mot dong & dudi no.

Ché d6 canh 1 nhu sau: trai 3 cm, phai 2 cm, trén 2 cm, dudi 2cm.

Gidn dong: pt=0.



2.4. Khé gidy va sé trang

Luén van, tiéu ludn dugc in trén gidy A4 (210mm x 297mm), in 1 mat. S trang tdi
thidu ctia ludn van 1a 35 trang, tiéu luan 13 25 trang (dénh s6 1 tir trang ddu tién clia M& déu
dén sb trang cudi cung cua Két ludn).
2.5. Font chit, cé chi¥

Luén van, tiéu ludn théng nhit dung font Times New Roman véi ¢ chit (size) 1a 13.
2.6. Tai liéu tham khdao

Tai liéu tham khao duge danh s tht tw theo sb A-rép lién tuc tir s6 1 dén hét. Vi du:
tai liéu tham khao c6 5 van ban va 6 sach, thi danh sé tir 1 dén 11. Can ghi ddy di tén cta
tAt ca cdc van ban da st dung, dic biét 13 cic van ban quy pham phap luét hién hanh. Luin
vin ¢t nhan nén tham khao va trich dan it nhét 5 tai liéu khoa hoc ¢6 lién quan dén dé tai,
nhu: gido trinh, sach chuyén khdo, sédch tham khao, sich hudng dén, bai bao khoa hoc, dé
tai nghién ctru khoa hoc cac cép, luan van, luan 4n... Tai liéu tham khdo dugc chia thanh
cdc nhom nhu sau:

1 Danh muc vin ban

Danh muc van ban c¢6 thé bao gdm:

e Vin ban Cfl,a Péng: Sap xép theo thir tw gia trj tir cao xudng thdp nhu sau: Vin ban
cuia Ban chap hanh Trung vong Pang, B6 Chinh tri, Ban Bi thu, ...

e Vin ban quy’pham phap luat: Sap xép theo thir tu gia t’ri phép ly tir cao xuér}g thap
nhu sau: Hiéq phap, B6 luat, Ludt, Nghi quyét (Quoc héi), Phap 1énh (Uy ban
thudng vu Quoc hoi) ...

Luu y:

- Danh muc van ban quy pham phép luat: néu cé tir hai van ’bén trd 1€n co gia tri
phép ly ngang nhau, van ban nao ra doi trude s€ dugce sap x€p trude.

- Van bin quy pham phap lugt hét hiéu lyc thi cudi van ban phai ghi 1o hét hiéu
luc de trong dau ngodc don.

- Céch ghi Hién ,phép, Bo luat, Ludt va Phap Iénh: ghi tén vdn ban va ndm ban
hanh, vi du: Hién phép nam 2013, Ludt An ninh mang nam 2018.

- Cach ghi nhitng van ban quy pham phdp luat con lai: ghi ’tén loai van ban, sb ky
hiéu, ngay théng’ném ban hanh, chl thé ban hanh, trich yéu ndi dung van ban; vi
du: Nghi qinh s0 154/2’020‘/ND-CP ngay 31 tl}éng 12 nam 2020 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mdt so di€u cia Nghi q‘inh sO ?4/2016/ND—CP ngay 14 thang 5
ndm 2016 ctia Chinh phli quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luat.

e Vin ban hanh chinh: Sap xép theo thlfl: tu gid tri tir cao xudng thip. Céch ghi vér}
ban hanh chinh: gpi tén loai védn ban, so ky hi¢u, ngay théng’, ndm ban hanh, chu thé
ban hanh, trich yéu ndi dung vén ban; vi du: Cong va“m‘ so 3510/ BGDDT-GDbH
ngay 28 thang 7 nam 2022 cia B Gido duc va Dao tao vé viéc tham dy Hoi nghi ty
chu dai hoc 2022.
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e Vin ban quéc té, nude ngoai (néu co).
2 Danh muc an 1€ va ban an
Céch ghi 4n 1€, ban an nhu sau:
An 16 sb 52/%021/AL vé hiéu lwc ctia hop dong ting cho quyén st dung dat khi chua
dang ky quyén sir dung dat;
Ban 4n s’(A) 09/2021/HC-ST ngay 08/4/2021 clia Toa én nhén dan tinh Déng Nai vé
vié_f:cr khiét} kign céc Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va Quyét dinh giai
quyé€t khi€u nai trong linh vuc giao thong duong bd.
3 Danh muc sach, luin an, ludn viin, bai viét
Tai liu xép theo thir tw a,b,c theo ho tac gia..., cu thé céch ghi déi véi cac tai lidu
trong danh muc nay nhu sau:
w  Sdch, ludn dn tién si, lugn vin thac si, bdo cdo:
Dbi vai tai lieu tham khao 1a sach, lun 4n tién si, ludn vin thac si, bdo cao phai ghi dﬁy
du céc thong tin sau:
- Téq tac gia (khong ghi chirc vy, danh hi¢u, hoc ham, hoc vi cia tac gia), co ddu hai
cham cudi tén
- Tua sach, ludn an, ludn van hodc bao cdo (in nghiéng), co dau phéy cudi tya
- Tén Nha xuét ban, c6 déu phay cubi tén Nxb
- Nam xuét ban, diu chAm két thic.
= Bai bdo khoa hoc, bai tham ludn, bai viét trong mot cudn sdch:
Tai liéu tham phai ghi ddy di cac thong tin theo trinh ty sau:
o Téq tac gid (khong ghi chire vu, danh hiéu, hoc ham, hoc vi clia tac gia), c6 diu hai
cham cudi tén
- Tya bai viét (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng) c¢6 ddu phiy cudi tua
- Tén tap chi hodc tén sach (in nghiéng), c¢6 ddu phdy cubi tén
- S6 tap chi
- Nam cong bd (dé trong déu ngoic don), ¢6 déu hai chdm sau nam
= Céc sb trang (gach ngang gitta hai chit sb trang diu va trang cubi bai viét), ddu chdm
ket thuc.
Vi du:
oSich, bai viét tiéng Viér o o }
1. Dang Hung V&: Co ché Nha nudc thu hoi dat va gidi quyet boi thudng, ho tro cho nguoi
bi thu héi ddt diéi gée nhin cia kinh nghiém quéc 1é, Ky yéu Hoi thao “Xéc dinh kho khin va
dé xut giai phap khi thu hdi dét thyuc hién cic dy an dAu tr xdy dung trén dia ban thanh phé
Can Tho”, Cén Tho, thang 4-2013;
2. Nguyén Ngoc Dién: Mot s6 vin dé d@é 1y ludn vé cdc phwong phdp phdn tich ludt
viét, Nxb. Tu phap, Ha Noi, 2006:
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3. Nguyén Van Tuédn: Pi vao nghién citu khoa hoc, Nxb. Tong hop thanh phé HO Chi
Minh, 2012;

4.  Phan Trung Hién: Dé hoan thanh tot lugn vin nganh ludt, Nxb.CTQG, Ha Noi,
2021;

5. Tran Thanh Ai: “Yéu kém cua nghién ctru khoa hoc gido duc Viét Nam: nguyén
nhan va giai phap”, Tap chi Khoa hoc Triong Pai hoc Can Tho, s6 33 (2014): 128-137.

e Sdch, bai viét tiéng nuéc ngoai

6. Karl Marx: Selected Writings, edited by David Mc Lellan, Oxford University Press,
First published, 1977.

7. Laurentina Palmer- Calmorine and Melchor A. Calmorine: Methods of Research
and Thesis Writing, 2001.

8. Phan Trung Hien: The Law of Compulsory Acquisition of Land — Public and private
Interests, VDM Verlag Dr.Muller publisher, 2009.

4 Bai viét diing trén trang thong tin dién tir

- Ho tén nguoi viét theo thir tu a, b, c...

- Tuya bai viét (dé trong d4u hoic kép, khong in nghiéng)

- Tén trang thong tin di¢n tir

- Tén mién (dudng link ca bai viét)

- Ngay dang bai

- Ngay truy cép trong ngodc moc [...].

Vi du: ’ ’ o

Ding Linh: “70% khiéu nai, to cdo lién quan dén dat dai”, Bao dién tr Chinh phd

nudc Cong hoda xa hdi chi nghia Viét Nam, http://baochinhphu.vn/Hoat-dong-Bo-

nganh/70-don-khieu-nai-to-cao-lien-quan-den-dat-dai/223712.vgp, déng ngay 31/3/2015
[truy cép ngay 24-3-2016].

- Ngoai ra, (?Si voi trudmg hop mot tai li¢u tham khao nhung dugc trich dan nhiéu 1an
trong luan vg'ln, bat dau tir cht dan thir hai trd di néu hoc vién khong mudn 1dp lai chu dan
do, thi ¢ thé ghi:

Tén tac gia, tldd ...(s6 chu din 1an déu), trang... (s6 trang cha dén 1an dau).

Luwu y: Phai st dung thong tin tir cac ngudn tai liéu tham khao chinh théng, hop
phép va dang tin cdy. Tuyét ddi khéng sir dung thong tin c¢6 ndi dung xuyén tac dudng 161,
chii trwvong, chinh sach cua Pang va phép luét cia Nha nude.
2.7. Chii din (Footnote)

Khi t1:ich dan chinh x4c mot ndi dung hodc céc y tudng trong clia mot cong trinh khéc,
ngw‘){ vict dﬁngr footnote dé qhﬁ din trong cling trang vi’ét. Ngoai ra, footnote c6 thé ding
dé dién giai ngdn gon mot s6 ndi dung co lién quan dén dé tai nhung khong phai 1a ndi
dung co ban. Vin ban hodc tai liéu di trich din trong ndi dung ludn vén phai duge viét
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trong Danh muc tai liéu tham khao. Ngugce lai, tai lidu trong Danh muyc tai liéu tham khéo
phéi dugc trich dan hoic dé c4p it nhét mot 1an trong luan vin.

Co chit cua footnote 1 10.

Cach trinh bay & footnote giéng nhu cach trinh bay & trong Tai liéu tham khéo. Tuy
nhién, doi voi bai viét thi ngudi viét ghi thém sé trang ctia bai viét; déi v6i van ban thi ghi
thém (diém, khodn) didu cua vin ban. Vi du:

' Khoan 1 bidu 21 Ludt xur ly vi pham hanh chinh nim 2012, stra ddi, bd sung nim
2020.

2.8. Header va footer
Header ghi tén dé tai. Footer ghi ho tén giang vién huéng dan, ho tén sinh vién thue
hién dé tai, sé trang (d6i v6i nhitng phén ¢6 danh sé trang). C& chir 13, chit thuong, in
dédm, nghiéng,
2.9. Trang bia
Mau trang bia lun vin, tiéu ludn théng nhét nhu sau:

1. D& tai thude chuyén nganh Bo mén Luat Hanh chinh quan ly: bia va gdy bia mau
xanh |4 nhat.

2. Dé tai thuoc chuyén nganh Bo méon Luat Thuong mai quan ly: bia mau tréng va
gay bia mau den.

3. Pé tai thudc chuyén nganh B mén Luét Tu phap quan ly: bia va gay bia mau
xanh duong,

Trang bia luén vin, tiéu ludn thong nhat theo mau nhu sau:



Giang vién hwéng din:
Ts. NGUYEN VAN B

B6 mén: ....

TRUGONG PAI HOC CAN THO

KHOA LUAT

LUAN VAN TOT NGHIEP CU NHAN LUAT
HE PAO TAO: VUA LAM VUA HQC

KHOA:.... (20 ... - 20...)

PHAP LUAT VE.........

Sinh vién thwe hién:
NGUYEN VAN A

Can Tho, thing ...




TRUONG DAI HOC CAN THO

KHOA LUAT

TIEU LUAN TOT NGHIEP CU' NHAN LUAT
HE PAO TAO: TU XA
KHOA:.... (20 ... - 20...)

PHAP LUAT VE............

Giang vién hwéng din: Sinh vién thye hién:

Ts. NGUYEN VAN B NGUYEN VAN A

B§ mén: .... MBSV oivisiin
Lép: ........

Can Tho, thing ... nim ...

&= [




2.10. To cam doan

Trang Td cam doan theo mau nhu sau:

TO CAM POAN (c& chir 14)

T6i cam doan Luan van* nay, véi dé tya la “ABC”, 1a cdng trinh khoa hoc ctia ban
than, tit ca thong tin trong luén vin 13 chinh x4c va trung thue, c6 trich din déy da nguén
tham khdo, khong vi pham phap luat vé sé hitu tri tug.

Sinh vién thyc hién luin viin *

(Ky va ghi v tén)
*: Néu la Tiéu lugn tét nghiép thi ghi Tiéu lugn.

Huéng dan nay 4p dung tir Hoc ky 1 Nam hoc 2022-2023 va thay thé cho Huéng

dén sb 126 /HD-KL ngay 12 thang 6 ndm 2017 vé& thé thirc va k¥ thudt trinh bay Luan vin
tot nghi€p va Tiéu ludn tot nghiép Cir nhén Luat./,

Noi nhin: TRUONG KHOA

03 B6 mon;

GV, SV nganh Luét; /
Diéng trang thong tin dién tir KL; p
Luu: VT, tro 1y dao tao KL, /L“‘

Phan Trung Hién






