TRUONG DAI HQOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA LUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sb: /10/HD-KL Can Tho, ngay 14 thdng & ndm 2022

HUONG DAN
V& thé thirc va ky thudt trinh bay

Luén vin t6t nghiép va Tiéu ludn tot nghiép Cir nhan Luit h¢ chinh quy

Luén van tét nghiép, tiéu luan tot nghiép 1a dé tai nghién ctru khoa hoc, trong do
muc dich quan trong nhét 1a chuyén tai thong tin, y twdng dén ngudi doc. Vi thé, thé thirc
va k¢ thuat trinh bay luan vin, tiéu luan phai ¢6 hé théng, rd rang, sic tich va dé hiéu.

Thé thire va k§ thuét trinh bay ludn van tét nghiép, tidu ludn tdt nghiép tudn thu

huéng dan sau day:

1. Cu triic

Céu tric ctia mdi ludn vin, tidu ludn co thé khac nhau tuy theo ting dé tai. Thong
thudng mot ludn vin co tir hai dén bdn chuong va cac phan theo thit ty nhu sau:

(1) Trang bia chinh (bia cting);

(2) Trang gidng bia (gidy thuong);

(3) Phiéu x4c nhén ctia thanh vién hoi ddng (duge lap sau khi bao vé luan vin, c6 chit
ky, ho tén cua céc thanh vién hoi dong va dugce dong chung véi ndi dung luén van);

(4) Loi cam on (néu co);

(5) Loi cam doan (cam doan thong tin trong luén véan la cong trinh khoa hoc ctia minh, ¢6
trich dan day di nguon tham khdo, chinh xac va trung thuc);

(6) Muc luc (thong thudng ghi hai cdp do);

(7) Danh muc biéu bang (néu c6);

(8) Danh muc hinh (néu c6);

(9) Danh muc tir viét tit (chi thye hién néu c6 mot sb tir lap lai rat nhiéu lan trong ludn
vén);

(10) M& dau, bao gdm: (i) Ly do chon dé tai (hodc Tinh cép thiét ciia dé tai); (ii) Muc

tiéu nghién cuu; (iii) P4i tuong va pham vi nghién ctu; (iv) Phuong phép luan va phuong
phéap nghién ctru; (iv) BS cuc clia luan van. Tat ca cdc muc trong M¢ dau déu phai duoc



2
luén gidi tuong minh, ké ca phin B cuc cia luén vin (cach thiét ké tén chuong, gidi thiéu
khai quat n6i dung chinh du kién phan tich & tirng chuong);

(11) Phan noi dung (thong thuong tr 02- 04 chuong), bao dam céc ndi dung vé: (i) ly
luéin, (ii) phén tich quy dinh ctia phép lujt, (iii) thue tién ap dung phap luat va giai phap
hoan thién;

(12) Két luan;

(13) Danh muc tai liéu tham khao;

(14) Phu luc (néu co).

2. Hinh thire
2.1. Chwong, ddnh sé chuong vi so muc

Chuong: mdi chuong phai duge bét dau bing mét trang maéi. Tya chuong duge dit
bén dudi chir chuong. Chit chuong va tua chuong phai viét hoa, in dam va dat & vi tri gifta
trang,.

S thir tur ctia chuong dugc danh sé bing hé théng s6 A Rap (1,2,3,..)

S6 thir tw ciia myc dugc dénh s6 bing hé théng sé A Rap (1.1, 1.2, w3 21,22,
3.1,3.2...);

Viduy:
CHUONG 1
LY LUAN CHUNG VE ...
M¢ Chuong tir 5 dén 10 dong (in nghiéng, khong ghi chit Mo Chirong).
1.1 Khai niém va dic diém cia ....
1.1.1 Khdi ni¢m
1.1.1.1 Khdi niém (thit nhdt) ...

Két thire méi chuong c6 Tiéu két tir 5 dén 10 dong (in nghiéng, khong ghi chit Tiéu két).

2.2. Ddnh sb trang

Phén ndi dung bai viét dugc danh sé trang theo sb A Réap (1, 2, 3, ...). Trang | dugc
danh s6 tir trang dau tién ctia M& du dén trang cudi cung ctia Két luan, vi tri s6 dit & cudi
trang va canh gitta.
2.3. Khodng cdch dong

Bai viét c6 khoang cach dong la 1.3.

Khéng dé twa ctia muc & cubi trang ma khéng co it nhat mot dong & dudi no.
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Ché do canh 1& nhu sau: trai 3 cm, phdi 2 cm, trén 2 cm, dudi 2em.

Gidn dong: pt=0.
2.4. Khé gidy va sé trang

Luén vin, tiéu ludn duge in trén giéy A4 (210mm x 297mm), in 1 mit. SH trang t6i
thidu coa ludn van 1a 35 trang, tiéu ludn 1a 25 trang (dénh s6 1 tir trang d4u tién ctia M& dau
dén sb trang cudi ciing ciia Két luan).
2.5. Font chi, co chi¥

Luén van, tiéu ludn théng nhét dung font Times New Roman v6i ¢& chit (size) 1a 13.
2.6. Tai liéu tham khdao

Tai liéu tham khdo dugc danh sd tht tw theo sé A-rdp lién tuc tir s6 1 dén hét. Vi dy:
tai liéu tham khao c¢6 5 vin ban va 6 sach, thi danh s tir 1 dén 11. Cén ghi diy du tén cla
tAt ca céc van ban da st dung, dic biét 1a cac van ban quy pham phép luat hién hanh. Luan
vin cir nhan nén tham khéao va trich dan it nhat 5 tai liéu khoa hoc ¢ lién quan dén dé tai,
nhu: gido trinh, sach chuyén khao, sach tham khdo, sdch hudng dan, bai bao khoa hoc, dé
tai nghién ctru khoa hoc céc cép, luan vin, ludn an... Tai liéu tham khao dugc chia thanh
cac nhom nhu sau:

1 Danh muc vin ban

Danh muc vin ban c6 thé bao gdm:

e Vin ban ciia Pang: Sip xép theo thir ty gid tri tir cao xubng thip nhu sau: Vin ban
ctia Ban chap hanh Trung wong Pang, B Chinh tri, Ban Bi thu, ...

e Vin ban quy’pham phap luét: Sap xép theo thir ty gia t}ri phép ly tr cao Xu(“'n;xg thdp
nhu sau: Hiér} phap, Bo luét, Ludt, Nghi quyét (Quoc hoi), Phap lénh (Uy ban
thuong vu Quoc hoi)...

Luu y:

- Danh myc vin ban quy pham phép luat: néu c6 tir hai ’vén ’bén tro 1€n co gia tri
phap ly ngang nhau, vin ban nao ra doi trude s& duge sdp xEp trudce.

- Vin ban quy Qham phép luit hét hiéu lyc thi cubi van ban phai ghi ro hét hidu
lye dé trong dau ngodc don.

- Céach ghi Hién phép, BY luat, Lut va Phap 1énh: ghi tén van ban va nam ban
hanh, vi du: Hién phap ndm 2013, Ludt An ninh mang ndm 2018.

- Cach ghi nhitng vdn ban quy pham phé;p ludt con lai: ghi 'tén loai vin ban, sé ky
hiéu, ngay tha’mgr nam ban hanh, chi thé ban hanh, trich yéu ndi dung vén ban; vi
du: Nghi C}inh S0 154/2’020‘/NB—CP ngay 31 tf}éﬂg 12 nam 2020 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mdt sO dicu cua Nghi Qinh SO %4/2‘016/ND-CP ngay 14 théng 5
ndm 2016 cta Chinh phui quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh vén ban quy pham phép luét.

e Vin ban hanh chinh: Sip xép theo '[hl'l" tu gid tri tr cao xubng thap. Céach ghi vin
ban hanh chinh: ghi tén loai van ban, so ky hi¢u, ngdy thdng ndm ban hanh, chua thé
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ban hanh, trich yéu n6i dung van ban; vi du: Coéng vén s6 3510/BGDDT-GDPH
ngay 28 thang 7 ndm 2022 cta B) Gido duc va Dao tao vé viée tham dy Hdi nghi ty
chu dai hoc 2022.

e Vin ban qubc té, nudc ngoai (néu co).

2 Danh muc 4n 1€ va ban an
Céch ghi an 1€, ban an nhu sau:
An 16 s6 52/2021/AL vé hiéu luc cta hop dbng ting cho quyén str dung dit khi chua
dang ky quyen sir dung dt;

Bén 4n s6 09/2021/HC-ST ngay 08/4/2021 cta Toa 4n nhan dén tinh Dong Nai vé
viéc khidu kién cac Quyét dinh xu phat vi pham hanh chinh va Quyét dinh giai
quyét khiéu nai trong linh vuc giao thong dudng bo.

3 Danh muc sach, ludn 4n, ludn viin, bai viét
Tai liéu xép theo thir tu a,b,c theo ho tac gia..., cu thé c4ch ghi dbi vé6i cac tai liéu
trong danh muc nay nhu sau:
* Sdch, ludn dn tién st, ludin vin thac si, bdo cdo:

Péi voi tai liéu tham khao 1a séch, ludn 4n tién sf, luan vin thac si, bao céo phai ghi diy
du céac thong tin sau:

- Ten tac gia (khong ghi chirc vy, danh hiéu, hoc ham, hoc vi cla tac gia), c6 diu hai
chim cudi tén

- Tua sach, luan én, ludn van hodc bao céo (in nghiéng), c6 déu phay cudi tua
- Tén Nha xuét ban, c6 dau phéy cudi tén Nxb
- Nim xuit ban, ddu cham két thuc.
" Bai bao khoa hoc, bai tham lugn, bai viét trong mot cuén sdich:
Tai li¢u tham phdi ghi ddy dii céc thong tin theo trinh tu sau:
- Ten tac gia (khong ghi chirc vy, danh hiéu, hoc ham, hoc vi ciia tac gid), c6 ddu hai
chim cubi tén
- Tya bai viét (dat trong ngodc kép, khong in nghiéng) c6 dau phiy cubi tua
- Tén tap chi hogc tén sach (in nghiéng), c6 diu phéy cubi tén
- S6 tap chi
- Nam céng bé (dé trong du ngodc don), c6 ddu hai chdm sau nim
- Céc s6 trang (gach ngang gitta hai chit sb trang dau va trang cudi bai viét), ddu chdm
két thiic.
Vi du:
o Sdch, bai viét tiéng Vigt
1. Dang Hung V&: Co ché Nha mude thu hoi dat va gidi quyet boi thiong, hé tro cho nguo'i
bj thu hoi dit diréi gée nhin ciia kinh nghiém qudc té, Ky yéu Hbi thao “Xéc dinh kho khin va
dé xudt giai phap khi thu hdi dat thuc hién céc du an diu tu xdy dung trén dia ban thanh phd
Cén Tho”, Can Tho, thang 4-2013;
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2. Nguyén Ngoc Dién: Mot s6 vdn dé dé Iy lugn vé cdc phwong phdp phadn tich ludt
viét, Nxb. Tu phap, Ha Noi, 2006;

3. Nguyén Van Tudn: Di vao nghién citu khoa hoe, Nxb. Téng hop thanh phd Ho Chi
Minh, 2012;

4.  Phan Trung Hién: Pé hoan thanh tot ludn van nganh ludt, Nxb.CTQG, Ha Noi,
2021,

5. Tran Thanh Ai: “Yéu kém ctia nghién ctru khoa hoc gido dyc Viét Nam: nguyén
nhan va giai phép”, Tap chi Khoa hoc Truong Pai hoc Can Tho, s6 33 (2014): 128-137.

o Sich, bai viét tiéng nwdc ngoai

6. Karl Marx: Selected Writings, edited by David Mc Lellan, Oxford University Press,
First published, 1977.

7.  Laurentina Palmer- Calmorine and Melchor A. Calmorine: Methods of Research
and Thesis Writing, 2001.

8. Phan Trung Hien: The Law of Compulsory Acquisition of Land — Public and private
Interests, VDM Verlag Dr.Muller publisher, 2009.

4 Bai viét diing trén trang thong tin dién tir

- Ho tén nguoi viét theo thir ty a, b, c...

- Tua bai viét (dé trong ddu hodc kép, khong in nghiéng)
- Tén trang thong tin dién tr

- Tén mién (dudng link cta bai viét)

- Ngay dang bai

- Ngay truy cép trong ngodc moc [...].

Vi du:

Pang Linh: “70% khiéu nai, t6 cao lién quan dén dét dai”, Bao dién tir Chinh phu
nuéc Cong hoa x4 hodi chu nghia Viét Nam, http://baochinhphu.vn/Hoat-dong-Bo-
nganh/70-don-khieu-nai-to-cao-lien-quan-den-dat-dai/223712.vgp, déng ngay 31/3/2015
[truy cdp ngay 24-3-2016].

- Ngoai ra, Qf)i Yéi truong hgp mot tai liéu thqm kh&o nhung dugc tr‘ich dan nhidu ldn
trong ludn v:Em, bat dau tir chu dan thir hai trd di néu hoc vién khdong muodn l&dp lai chu dan
do, thi c6 the ghi:

Tén thc gia, tldd ...(sb cha din 14n ddu), trang... (sb trang ch dén 1an déu).

Luwu y: Phai st dung thong tin tir cdc ngudn tai liéu tham khao chinh théng, hop
phap va déng tin cdy. Tuyét d6i khong str dung thong tin c6 ndi dung xuyén tac dudng 161,
chu truong, chinh sach cia Pang va phéap luét ciia Nha nude,
2.7. Chii din (Footnote)

Khi tt:l’ch dan chinh xac Tm(‘“)t ndi dung hoidc cdc y tudng trong ctia mot cong trinh khac,
ngubi viet dl‘mg, footnote dé c’ha dan trong cung trang vi'ét. Ngoéi ra, footnote c6 thé ding
@8 dién giai ngin gon mot so ndi dung co lién quan dén dé tai nhung khong phai 1a noi
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dung co ban. Vin ban hodc tai li¢u da trich din trong ndi dyng ludn vin phai duoc viét
trong Danh muc tai liéu tham khao. Nguoc lai, tai liéu trong Danh muc tai liéu tham khao
phai dugc trich din hoic dé cp it nhat mot 13n trong ludn van.

C& chir cua footnote 1a 10.

Céch trinh bay & footnote giéng nhu cach trinh bay & trong Tai liéu tham khao. Tuy
nhién, dbi véi bai viét thi ngudi viét ghi thém sé trang ctia bai viét; ddi véi vin ban thi ghi
thém (diém, khoan) diéu ciia van ban. Vi dy:

' Khoan 1 Piéu 21 Luat xir ly vi pham hanh chinh nim 2012, sira ddi, bd sung nim
2020.

2.8. Header va footer
Header ghi tén dé tai. Footer ghi ho tén giang vién huéng dan, ho tén sinh vién thuc
hién d& tai, sb trang (doi véi nhitng phan c6 dénh sé trang). C& chit 13, chit thuong, in
dam, nghiéng,
2.9. Trang bia
Mau trang bia luan vin, tiéu ludn théng nhit nhu sau:

1. Dé tai thude chuyén nganh B6 moén Luat Hanh chinh quan ly: bia va gdy bia mau
xanh |4 nhat.

2. Dé tai thuoc chuyén nganh B6 moén Luét Thuong mai quan ly: bia mau tring va
gay bia mau den.

3. Pé tai thuc chuyén nganh B6 mén Luat Tu phép quan ly: bia va gy bia mau
xanh duong,

Trang bia luén vin, tiéu luin thong nhat theo mau nhu sau:



TRUGNG DAI HOC CAN THO

KHOA LUAT

LUAN VAN TOT NGHIEP CU NHAN LUAT
HE PAO TAO: CHINH QUY
KHOA:.... (20 ... - 20...)

PHAP LUAT VE............

Giang vién huwéng din: Sinh vién thwe hién:

Ts. NGUYEN VAN B NGUYEN VAN A

B0 mon: .... MSSV: ceosvvins
Lop: ........

Cin Tho, thdng ... nim ...

—1 —_—




TRUONG DAI HOC CAN THO

KHOA LUAT

TIEU LUAN TOT NGHIEP CU’ NHAN LUAT
HE DAO TAO: CHINH QUY
KHOA:.... (20 ... - 20...)

PHAP LUAT VE............

Gidng vién huéng din: Sinh vién thwe hién:

Ts. NGUYEN VAN B NGUYEN VAN A

B6 mon: .... MSSV: .........
Lép: ........

Cin Tho, thing ... nim ...




2.10. Trang xdc nhdn cia Hopi dong, trang théng tin lu@n vin va to cam doan

Ngay sau trang bia chinh va bia phy la trang xdc nhén cta Hoi ddng: Trang nay gom
chit ky va ho tén cua tAt ca cac thanh vién hoi dong dé xac nhén két qua bao vé cua luan
van tot nghiép ctr nhan lut. Ngoai ra, sinh vién clr nhén luét con thyc hién trang thong tin
ludn vén.

Sau khi c6 két qua bao vé dat yéu ciu trd 1én va duge Hoi ddng chdp nhén thong qua
(c6 chinh sira hodc khong c6 chinh sira), sinh vién s& thuc hién céc trang xéc nhén cua Hoi
ddng bao vé ludn van véi ddy di chit ky cua ba thanh vién Hoi ddng.

Ngoai ra, sinh vién con thyc hién trang thong tin ludn vén nhung dé mot to riéng bén
ngoai luan vin cir nhan luat, khong déng chung véi ludn van, Thong thudng, trang thong
tin ludn van dugc soan trén mot trang giéy A4 (210x297 mm), bao gém cac ndi dung nhu
tén dé tai, tom tat ndi dung chinh clia lun vin gdm mot dén hai doan vin ban khoang 200-
350 tir tuy theo quy dinh cta chuyén nganh va tir khoa... Thong thuong, khdng qua 6 ti,
khong sir dung cac tir “ciia”, “va”, khdng dugc viét tit, chon tir don gian c6 lién quan dén
ndi dung cua ludn vian va duge lap lai nhiéu lan trong luan vin; can han ché lap lai cac tur
da xuét hién & tén dé tai.

Trang xdc nhén ciia Hpi dong cham ludn van Cik nhdn Ludt theo mau nhw sau.

CHAP THUAN CUA HOQI PONG (cé chir 14)

Luan vian &t nghiép cir nhan luat ndy, véi dé tya 1a “ABC”, do sinh vién Nguyén Van
N thuc hién theo sy huéng dan ctia PGS.TS. Phan Van N. Luan vin dé bdo cdo va dugc
Hoi dbng chidm luan vin thong qua ngdy: xx/yy/zzzz. Ludn vin da duge chinh sira theo gop
y va dugc Hoi ddng chim luan vén xem lai.

Thanh vién thi nhit Thanh vién thw hai Thanh vién thw ba
(ky tén)* (ky tén) (ky tén)

*: Ghi ddy di hoe ham, hoc vi va ho tén.
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Trang thong tin lugn vén Cik nhdn Ludt theo méu nhy sau.

THONG TIN LUAN VAN

B§ mo6n chuyén nganh

Luéat Hanh chinh

Néam bdo cio

Nam 202...

Tén deé tai luan van

Phép luat vé..............

Ho va tén sinh vién thyc hién

Nguyén Van N

M3 s0 sinh vién

Ho va tén giang vién huéng dén

Phan Trung H

Tiur khoa

Tom tat ndi dung ludn vin

(Luu y thé hién viéc nghién ctru & tit ca cac ndi dung vé
ly luén, phan tich quy dinh phdp luat va qua trinh thuc
hién phép ludt (hodc ap dung phép luét) trong pham vi
dé tai,

S6 trang
L

60 tr.

Trang To cam doan theo méu nhw sau:
TO CAM DOAN (c& chir 14)

T6i cam doan Luén vin** nay, véi dé tua 1a “ABC”, 1a cong trinh khoa hoc ctia ban

than, tit ca thong tin trong luan vin 1a chinh xé4c va trung thyc, c6 trich dan déy du ngudn

tham khao, khong vi pham phép luat vé sé hitu tri tué.

Sinh vién thye hién ludn viin **

(Ky va ghi ré tén)

**: Néu la Tiéu [udn tét nghiép thi ghi Tiéu lugn.
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Hudng dan nay 4p dung tr Hoc ky 1 Nam hgc 2022-2023 va thay thé cho Huéng
dan so 126 /HD-KL ngay 12 thang 6 nam 2017 vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay Luén vin
tot nghiép va Tiéu luén tot nghiép Cir nhan Luat./.

Noi nhin: TRUONG KHOA

- 03 BO mon;

- GV, SV nganh Luét;
- Ding trang thong tin dién tir KL;
- Luu: VT, trg 1y dao tao KL. /'w/v

Phan Trung Hién






