TRUONG DAI HOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA LUAT Poc lap — Tu do — Hanh phuc

S6: 25 /HD-KL Can Tho, ngay2ithdang 02 ndm 2023

HUONG DAN
V& ndi dung va quy trinh thye tap tot nghiép
Cw nhan Luat h¢ chinh quy

Chuong trinh dao tao Cur nhan Ludt hé chinh quy Truong Dai hoc Can Tho ¢6 hoc
phan Thuec tap tot nghiép voi ma sd hoc phan 1a KL431 va s tin chi hoc phan 1a 2. Dé tao
thuén lgi cho viée td chuc thue hién hoc phan nay. Khoa Luat huéng dan ndi dung va quy
trinh thuc tap tot nghiép.

1. Muc dich ctia chwong trinh thye tap tot nghiép

Thuec tap tot nghiép 1a co hoi dé sinh vién cé dip quan sét, tiép can va tim hiéu thuc
té vé td chuc va hoat dong cua céac co quan, td chirc va don vi (goi tat 1a don vi thuc tap).
Qua do, sinh vién co thé van dung téng hop nhiing kién thtre da hoc vao cong vi¢e thuce té
nhdm giai quyét nhitng van dé cu thé. Bén canh do, sinh vién c6 dip hoc hoi va trao doi
thém nhirng k¥ ning mém can thiét cho nghé nghiép sau khi t6t nghiép. Khoang thoi gian
nay cling la co hoi t6t dé lanh dao don vi thuc tdp xem xét tuyén dung sinh vién.

2. Diéu kién sinh vién dwge tham gia chwong trinh thye tap tot nghiép

Sinh vién tham gia chuong trinh thuc tap tot nghiép la sinh vién nam cudi va dap
ing yéu cau vé Diéu kién tién quyét dugc quy dinh trong Dé cwong chi tiét hoc phan Thuye
tap tt nghiép.

3. Thoi gian thue tap
M&i nam hoc ¢6 hai dot thuc tap tdt nghi¢p nhu sau:
- Dotl:tu tudn hoc thtr nhat dén hét tuan hoc thir 15 cua hoc ky I.
- Dot 2: tir tudn hoc thir nhat dén hét tuan hoc thur 15 cua hoc ky 2.
Thoi lugng thyc tap cua sinh vién tai don vi thyc tap nhu sau:
- Tbi thiéu 10 tudn cho mot dot thuc tap; va
- Téi thiéu 02 budi cho mdi tuan thue tap.

4. Sinh vién tham gia thyc tip tot nghiép

a) Vé dao durc, tac phong, an toan lao dong trong thoi gian thuc tép
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- Sinh vién nghiém tic tuan thu Noi quy, Quy dinh cia don vi thyc tap, cua trudong

va cua khoa.

- Thue hién tét tinh than doan két, tinh trung thyc.

- Phat huy tinh ning dong, sang kién dem lai hiéu qua trong coéng viéc dugc giao.

b) Noi dung thyc tip

Sinh vién can ctr vao P& cuong chi tiét hoc phan Thuc tap tot nghiép cia truong va

Ké hoach thuc tap cua ca nhan da dugc duyét dé thuc hién.

¢) Vé biéu mau, Nhat ky thuc tip va Bao céo thuc tap tot nghiép

Trong chuong trinh thyc tap tot nghiép, sinh vién hoan thanh cac biéu mau, Nhat ky

thuc tap va Bao cao thyuc tap tdt nghiép cu thé nhu sau:

Phiéu ding ky thwc tdp tét nghi¢p (mdu 1): Sinh vién nop cho Tro 1y dao tao
Khoa Luat trudc tuan hoc thir nhat cta hoc ky it nhat 7 ngay.

Gidy gidi thiéu thwce tdp tot nghigp (méu 2): Sinh vién ndp cho Tro 1y dio tao
Khoa Lut trudc tudn hoc thir nhat cta hoc ky it nhat 7 ngay.

DPon Xin thue tip tét nghigp (méu 3): Sinh vién ndp cho don vi thuc tip trude
tuan hoc thir nhat ctia hoc ky it nhat 7 ngay.

Ké hoach thee tap tot nghigp (mdu 4): Sinh vién nop cho Giang vién Khoa Luat
hudéng dan thuc tap (goi tit 1a giang vién huéng din thyc tap) ky xac nhan chdm
nhét trong tuan hoc thir nhat cia hoc ky. Ké hoach nay duoc lam thanh 03 ban
(01 ban nop cho giang vién huéng dan, 01 ban nop cho can bo huéng dan va 01
ban sinh vién gitr dé thuc hién).

Nhdt ky thue tip tot nghiép (mdu 5): Trong qué trinh thuc tdp, mdi budi thyuc
tap déu duoc sinh vién ghi tom tit ndi dung cong viéc da thuc hién vao nhat ky.
Két thuc dot thuc tap, sinh vién hoan chinh Nhat ky thuc tap. Phan cudi cua
Nhat ky thuc tap co chir ky ctua sinh vién, chir ky cia can bo don vi thyc tap
huong dan thuc tap (got tat 1a can bo huong dan thuc tap), chir ky xac nhan va
dong d4u ctia don vi thuc tap.

Nhdt ky thwce tdp tét nghiép hoan chinh duge ndp cho giang vién hudng din mot

ban trong tuan hoc thir 16 dé chim diém.

B&o 4o thure tdp tot nghiép (mdu 6): Két thuc dot thuc tap, sinh vién viét bao
céo thuc tap v6i nhitng ndi dung theo mau, c6 chir ky cia sinh vién ¢ cudi bai
bao cdo. Do dai ciia bao céo tir 5 dén 10 trang A4.

B&0 CA0 thuec tdp tot nghiép hoan chinh duge ndp cho giang vién hudng din mot

ban trong tun hoc thir 16 dé chim diém.
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5. Giang vién huwéng din thye tip va Can by huéng din thue tip

a) Giang vién huéng dan thuc tap

Cin clr vao Dé cuong chi tiét hoc phan Thuc tap tot nghiép, giang vién hudng
dan thuc tap xem xét Ké hoach thuc tap tbt nghi¢p cua sinh vién va ky duyét
cham nhat trong tudn hoc thtr nhat cua hoc ky;

Theo ddi tinh hinh thyc tap cua sinh vién trong qua trinh thyc tap; hd tro, tu van
cho sinh vién khi can thiét;

Cham diém K& hoach thuc tap t6t nghiép (mdu 7); chdm diém Nhat ky thuc tap
t6t nghiép va Bao cdo thyc tap tét nghiép (mdu 8).

Téng hop diém hoc phan thuc tap tot nghiép cua sinh vién (mdu 10) va ndp bang
diém tong hop nady cho Tro 1y dio tao Khoa Luat vao tuan hoc thir 17.

b) Can bo hudng dan thyuc tap

Hudng dan sinh vién thuc tap trong sudt dot thuc tap;

Can ¢t vao Ké hoach thuc tap, qua trinh thyc tap thuc té va hiéu qua cong vi¢c
dugc giao, can bd huéng dan thuc tap c6 nhan xét va ky xac nhan vao phﬁn cudi
Nhat ky thuc tap tot nghiép cua sinh vién;

Cham diém Qua4 trinh thuc tap tét nghiép (mdu 9) va gui cho sinh vién thuc tap
mang vé ndp cho giang vién huéng dan thuc tap dé giang vién téng hop diém
chung cta hoc phan.

6. B) mon va Tro ly dao tao Khoa Luat

a) B6 mon

Phén cong giang vién hudng dan thuc tap tdt nghi¢p cham nhat trong tuan hoc
thit nhat cia hoc ky, dua trén nguyén tic giang vién hudng dan sinh vién viét
tiéu ludn tot nghiép s& kiém lam giang vién hudng din thyc tap t6t nghiép.

Theo doi tinh hinh thyc tap cia sinh vién,; hd trg, tu van cho sinh vién khi can
thiét.

b) Tro 1y dao tao Khoa Luat

Tiép nhan Phiéu dang ky thyc tap t6t nghiép cia sinh vién;

Tiép nhan Gidy gidi thiéu thuc tdp tét nghiép cua sinh vién va trinh Trudng
Khoa Luat ky cing ngay hodc cham nhat 1 ngay lam viéc tiép theo.

Ding danh sach sinh vién thyc tap tt nghiép trén Trang thong tin dién tir Khoa
Luat chAm nhat 1 tuan hoc tht hai cua mdi hoc ky.

Nhap diém tong hop hoc phan Thuc tip t6t nghiép vao hé thdng theo dang thoi
han nha truong quy dinh.



7. Cach danh gia chidm diém thue tap tot nghiép

thuc tdp xem xét sy hop ly va tinh kha thi cua Ké hoach thyc tap tot nghiép ctia sinh vién

a) Chim diém K& hoach thyc tap t6t nghiép (mdu 7)

Cin cr vao D& cuong chi tiét hoc phan Thuyc tap tdt nghiép, giang vién hudng dan

dé cham diém.

4

Thang diém chdm la thang 10; trong s6 1a 10% diém ctia hoc phén.

b) Chém diém Nhat ky thyc tap tdt nghiép va Béo céo thuc tap tét nghiép (mdu 8)

Cin ctr vao Dé cuong chi tiét hoc phén Thuc tap tot nghiép va Ké hoach thuc tap
cua sinh vién da dugc duyét, gidng vién hudng dan thuc tdp doc Nhat ky thuc tap tot
nghiép va Béo cdo thuc tap tot nghi¢p dé chdm diém.

Thang diém chdm la thang 10; trong s6 12 40% diém cta hoc phan.

¢) ChAm diém Qua trinh thuc tap tot nghiép (mdu 9)

Can cr vao Ké hoach thuc tap, qud trinh thuc tap thuc té va hiéu qua cong viéc duge

giao, can by huong dan thyc tap chdm diém Qua trinh thuc tap t6t nghiép ctia sinh vién;

Thang diém chédm la thang 10; trong s6 12 50% diém ctia hoc phan.

Hudng dan nay dugc dp dung ké tir ngay ky ban hanh. Trong qué trinh thuc hi¢n,

néu co gi vudng mac, lién lac véi Trg ly dao tao Khoa Luat dé dugc ho tro./.

Noi nhin:

03 BO mon;

GV, SV nganh Luat;

biang trang thong tin dién to KL;
Luu: VT, tro ly dao tao KL.

KT.TRUONG KHOA
PHO TRUONG KHOA

<

Diép Thanh Nguyén




Phu luc
BIEU MAU, NHAT KY THU'C TAP VA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
(Kém theo Huréng dan s6 25/HD-KL ngay 23 théng 02 nim 2023 cua Khoa Ludt)

MAu sb Ngi dung
1 Phiéu dang ky thuc tap tét nghiép
2 Gidy giai thiéu thuc tap tot nghiép
3 Pon xin thyc tap tét nghiép
4 Ké hoach thuc tap tét nghiép
5 Nhat ky thuc tap tot nghiép
6 Béo céo thuyc tap tét nghiép
7 Phiéu cham diém Ké hoach thyc tap tot nghiép
8 Phiéu chdm diém Nhat ky thuc tap va B&o céo thuc tap tot nghiep
9 Phiéu cham diém Qua trinh thyc tap tot nghiép
10 Phiéu tong hop diém hoc phan thyc tap tét nghiép




Mau 1

TRUONG DAl HOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA LUAT Poc lap — Tu do — Hanh phuc

PHIEU PANG KY THUC TAP TOT NGHIEP

1. Ho VAN SiNN VIBN:. .. o
2. MaSOSINNVIBN: ..o SO diénthoaiz.........ooooveiiiiii,
3. Diachiemail: ...
4, KhOa:.....oooooiiiii ; Chuyénnganh:.....................
5. Noidang Ky thuc tap: ...
6. Thoi gian thuc hién: Hoc ky: ...., Nam hoc: 20...... -20... ...

Can Tho, ngay.... thang....nam 20....

Sinh vién dang ky
(Ky va ghi ho tén)



Mau 2

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAl HQC CAN THO Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: ... /GGT-KL

GIAY GIOI THIEU

KN QUi o,

Kinh mong duoc quy co quan giup d&. Trén trong kinh chao./.

Gidy nay c6 gié tri dén Can Tho, ngay ......thang .....ndm 20.....

hét ngay ....../....../20..... TL. HIEU TRUONG
TRUONG KHOA LUAT



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

PON XIN THUC TAP
KiNh g o oo
TO BN s M SSV o
SO BN thOAI ... e -Diachiemail: ......oooovveiieie
Lasinhvignlop: ... sKhoa: ..o
Nganh/chuyén nganh: .............................e. ; Khoa Luat, Truong Pai hoc Can Tho.

T6i lam don nay xin quy co quan xem xét chap nhan cho toi duoc thyc tap tai co quan

T6i cam doan s& chap hanh nghiém chinh Noi quy, Quy dinh cta co quan trong thoi
gian thuec tap.

Rat mong duoc quy co quan chap thuan. Xin chan thanh cam on./.
Can Tho, ngay ...... thang

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ho tén)



Mau 4

TRUONG PAI HOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA LUAT Poc lap — Tw do — Hanh phuc

KE HOACH THUC TAP TOT NGHIEP!

T O BN e s MSSV:
Lasinh VIEn Iop: ... sKhoa: ..o,
Nganh/chuyénnganh: ...................ocoiinl. : Khoa Luéat, Truong Pai hoc Can Tho.
Co quan, dom Vi TNWC TAP: ceiviiieiiiiiiiiiiiiiiiiiieiintentsnsonsasesssssssssssnsonssnssnsonsons
CHU @8 TNWC TAP: vvunerrnnerrreerreerrneeerteerseeeesseeerseeersseessneersseeesseesssneersnsersnneens

B. THOI GIAN THUC TAP3

- Thuc tap trong ... tudn , kKE trngdy ................... dénngay .......o.ooeeienn....
- Mai tuan ... budi, bao gdm cac budi sau:
+ SANG CAC NQAY TNl ..ot
+ ChIBU CAC NQAY tTE ...t
X&c nhan cia Giang vién hwéng din Can Tho, ngay .... thang .... Nam 20...

Sinh vién thuc tap
(Ky va ghi ho tén)

1 Mau nay dugc lap thanh 03 ban, 01 ban giao cho GVHD thuc tép, 01 ban giao cho Co quan nhén thuc tép va 01 ban sinh vién giir.
2 M0 ta tom tat cac cong viéc du kien s& thyc tap. o .
3 SV xéc dinh rd cac budi thuc tap trong tuan dya trén yéu cau so6 buoi toi thiéu theo quy dinh ctia Khoa va nhu cau cua ban than.



NHAT KY THUC TAP TOT NGHIEP

T O BN e sMSSV:
Lasinhvien Iop: ... s Khoa: oo
Nganh/chuyén nganh: ...................cooenel. : Khoa Luét, Truong Pai hoc Can Tho.

Tén va dia chi co quan, don vi thuCtap: ... e

Thoi gian thuc tap: tr ...ee v, QN o
Noi dung nhat ky thuc tap (cé thé viét tay hoac danh may):

Budi | Ngay thang N§i dung thuc tap
thi! nim

1

Nhan xét ciia Can b hwéng dan Sinh vién thuc tap
(Nhan xét?, ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)

Xé&c nhan caa don vi thuc tap
(Ky, ghi ho tén va déng du co quan)

L T6i thiéu 2 budi/tuan; toi thiéu 20 budi/dot thuc tap.
2 Nhan xét vé y thuc to chac ky luat va hiéu qua cong viéc.




Madu trang bia B&o céo thuc tap tét nghiép:

P

§_' Can Tho, thing ... nim 20 ....

TRUONG PAI HOC CAN THO
KHOA LUAT

BAO CAO
THUC TAP TOT NGHIEP - MA SO HQC PHAN: KL431

HE PAO TAO: .....ccuuneeeennnn... KHOA.:.... (20 ... - 20...)

Giang vién hwéng dan: Can b hwéng dan: Sinh vién thuc hién:
TS. Nguyén Vin A LS. Nguyén Vin B Nguyén Thi C
MSSV:..civeinennn




HUONG DAN VIET BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP

Béo céo thyc tap tét nghiép gom co:
1. Trang bia;
2. Trang Muc luc;
3. Nai dung, gom:
a. B&o céo két qua tim hiéu vé té chtic va chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi thuc
tap;
b. Nbi dung nhitng cong viéc duoc phan cong, phuong thire thuc hién va két qua;
c¢. Nhiing két qua dat dugc qua dot thuc tap (vé kién thic, k§ nang, thai do).

Vé trinh bay noi dung bao céo:

1. Sudung b ma tiéng Viét Unicode, font Times New Roman, size 13, khoang cach dong 1.3;
Canh l¢ trai 3cm; phai, trén, dudi: 2cm;

2. Trinh bay mach lac, suc tich;
3. Nbi dung béo céo tir 05 — 10 trang (khéng ké trang bia, trang muc luc, phu luc néu co);



TRUONG PAI HOC CAN THO

KHOA LUAT

PHIEU CHAM DPIEM

KE HOACH THUC TAP TOT NGHIEP

HE PAO TAO: ................. ; HOC KY: ....... ; NAM HQC: ...............
Ho tén sinh VIEN: ... ...t e, sMSSVi
Ho t8n GV hudng dan: .........covvvnienii il ;BOmon:..........oo
Co quan, don Vi tNUC LAD: ..o e
CRU A8 TNWC TAP: « .o e,
Thoi gian thuc tap: tur............. dén....................
STT Tiéu chi Piém toi da Két qua
1 CHU PE THUC TAP 2,0
- Phu hop véi nganh/chuyén nganh 1,0
- Phu hop vai tiéu luan/luan van tot 1,0
nghi¢p hoac dinh huéng ngh¢ nghiép
2 NOI DUNG THUC TAP ‘ 6,0
- Phu hop vaéi @€ cuong chi tiét hoc phan 2,0
- Phu hop v6i Co quan noi thyc tap 2,0
- Phu hop vai chu dé thuc tap 2,0
3 THOI GIAN THUC TAP 2,0
- Phu hop vai thoi khoa biéu caa sinh 1,0
Vién ‘ i
- Dat yéu cau theo hudng dan cia Khoa 1,0
] Luatﬁ ] ]
TONG DIEM BANG SO 10
Can Tho, ngay ... thang ... ndm 20.....

Giang vién hwéng dan thuc tap
(ky va ghi ho tén)



TRUONG PAI HOC CAN THO

KHOA LUAT

PHIEU CHAM DPIEM

NHAT KY THUC TAP VA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

HE PAO TAO: ................. ; HOC KY: ....... s NAM HOQC: .......uuuueee
Hoténsinh vién: ....... ...t e, sMSSVo
Ho t8n GV hudng dan: ............ovniinii i ;BOmon:..............L
Co quan, don Vi tNUC TaAp: ...
CRU A8 TNWC EAP: « e e,
Thoi gian thuc tap: tur............. dén....................
STT Tiéu chi pié¢m toi da Két qua
1 NHAT KY THUC TAP 5,0
Thuc hién day du céc budi thuc tap theo ké 15
hoach )
Hoan thanh tat ca cac cong viéc dugc co quan, 15
don vi thuc tap phan cong )
Puoc can bé huéng dan thuc tap nhan xét tot 20
ve y thuc t6 chirc ky luat va hiéu qua cao trong
cbng viéc & phan cuoi Nhat ky thuc tap
2 BAO CAO THUC TAP 5,0
Bio cdo day du va chinh xac vé to chuc va chirc 1.5
nang, nhiém vu cua co quan, don vi thuc tap
Mo ta day du noi dung nhitng cdng viéc duoc
phén cong thyc hién, phuong thic thyc hién va 20
ket qua cong viéc;
Li§t k@ nhitng két qua dat duogc qua dot thuc tap
(vé kién thuc, k§ nang, thai do). 15
TONG PIEM BANG SO 10
Can Tho, ngay ... thang .... nam .....

Giang vién hwéng din thuc tap
(ky va ghi ho tén)




TRUONG PAI HOC CAN THO

KHOA LUAT

PHIEU CHAM DPIEM

QUA TRINH THU'C TAP TOT NGHIEP

HE DAO TAO: .....uuuceunnneennne. ; HOC KY: ....... ; NAM HOQC: ...............

Ho t€n SInh VIEN: ....uiee e, sMSSVi
Ho tén can bo hudng dan: ...............coooeiiinnen, ; Chirc vy, chirc danh:.....................
Co quan, don Vi thuC aD: ...
CRO A8 thuC TAD: .«
Thoi gian thuc tap: tir............. dén......ooco

STT Tiéu chi Piém toi da Két qua

1 Y THUC TO CHUC KY LUAT 3,0

2 HIEU QUA CONG VIEC PAT BUQC 5,0

3 KY NANG GIAI QUYET VAN BE 2,0

. . 10
TONG PIEM BANG SO
Can Tho, ngay ... thczng . Nam 20 ...
Xéac nhan caa don vi thuc tap Can by hwéong dan thuc tap

(Ky, ghi ho tén va dong du co quan)

(Ky va ghi ho tén)



TRUONG PAI HOC CAN THO

KHOA LUAT
PHIEU TONG HQP DIEM
HQC PHAN THU'C TAP TOT NGHIEP
HE PAO TAO: ................. ;s HOC KY: ....... ; NAM HOC: ...............
BOMON: ......ccoooeiiiiiiieeee,

TT | COQUAN THUC TAP HQ TEN MSSV PIEM TUNG PHAN | PIEM
TONG

SINH VIEN TP1l | TP22 | TP3?

(GVHD) | (GVHD) | (CBHD)

10% | 40% | 50%

1.

Xac nhan cia B§ mén

L Tir Phiéu chm diém Ké hoach thyc tap tot nghiép (Mau 07) i
ZTu Phicu cham diém Nhat ky thuc tap va Bao cao thuc tap tot nghiép (Mau 08)
3 Tr Phiéu cham diém Qua trinh thyc tap tot nghiép (Mau 9)

Giang vién huéng din




