TRUONG PAI HQC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA LUAT Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 6 0 /HD-KL Can Tho, ngay 16 thang 9 nam 2020
HUONG DAN

Vé viéc ndp va luu hd so hoc phin
cac lop dai hoc hé chinh quy

Can cur Quy dinh cong tac hoc vu danh cho sinh vién trinh d§ dai hoc hé chinh quy
ndm 2020 cua Truong Pai hoc Can Tho;

Cén cr vao ndi dung dugc thdng nhét trong hai cudc hop giao ban giita 1anh dao
khoa v6i lanh dao cac b mon vao ngay 31/8/2020 va ngay 14/9/2020;

Dé dam bao c¢6 ddy du minh chung cua qué trinh giang day va danh gia hoc phan,
khoa huéng dan viéc ndp va luu hd so hoc phan nhu sau:

1. Trong thoi han mot thang ké tir ngay khoa quyén nhap diém, giang vién phu trach
hoc phén (goi tit 1a giang vién) phai nop Hd so hoc phan cho b mén quan ly hoc phan.

Ho so hoc phén dugc dé trong Tui dung bai thi gém:

a) Tét ca bai thi cta sinh vién du thi co d?ly da ho tén va chit ky cua can bd coi thi,
can bd chdm thi;

b) Dé thi va dap an;
¢) Tat ca bai kiém tra gifra ky cta sinh vién du kiém tra;
d) Cac Bang diém thanh phan gdm:
(1) Bang diém tong hop in tir hé théng c6 chit ky cua giang vién;
(2) Bang diém thi két thiic hoc phan c6 chir ky ctia sinh vién du thi va giang
vién;
(3) Bang diém kiém tra gitta ky c6 chit ky cta sinh vién du kiém tra va giang
vién;
(4) Bang diém thanh phan khéc trén 16p (néu c6) co6 chir ky cua sinh vién va
giang vién.
2. Khi giang vién ndp, bd mén va gidng vién ciing kiém tra ddy du hd so hoc phan
néu trén va ky niém phong Tui dung bai thi.
3. Trong thoi han mot thang ké tir ngay hét han nop Hb so hoc phén, B mon phai
hoan thanh xong viéc ndp luu tat ca Hd so hoc phén ciia hoc ky vao phong luu trir cia
khoa hodc ctia b6 mon.
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4. B6 mon chiu trach nhiém bao quan toan bd Ho so hoc phﬁn dugc luu trir tai phong
lru trir cua b mon. B mon va Vian phong khoa chiu trach nhiém bao quan toan bd Ho so
hoc phan dugc luu trit tai phong luu trit ctia khoa.

Huong dan nay dugc thuc hién tir hoc ky 1 nam hoc 2020-2021 va thay thé cho
Hudng dan s6 141/HD-KL ngay 19/12/2019 vé viéc ndp va luu diém, dé thi va dap an hoc
phén cac 16p dai hoc hé chinh quy.

Dé nghi tit ca bd mon, vin phong va giang vién thuc hién ding ndi dung huéng din
nay./.
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